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Código: 2018.1

Matriz Curricular: SECRETARIADO EXECUTIVO - FORTALEZA - Presencial - BACHARELADO EM SECRETARIADO
EXECUTIVO - N - BACHARELADO

Unidade de Vinculação: Faculdade de Economia Administração Atuaria e Contabilidade (11.00.01.14)

Município de funcionamento: FORTALEZA - CE

Período Letivo de Entrada em Vigor: 2018 . 1

Carga Horária: Total Mínima 2432

Carga Horária Obrigatória: 1984h Total - ( 493h Práticas ) / ( 1491h Teóricas ) / ( 0h EAD )

Carga Horária de Extensão: 0 hrs

Carga Horária Optativa Minima: 448 hrs
Carga Horária Obrigatória de Atividade

Acadêmica Específica: 384 hrs

Carga Horária Máxima de Componentes
Curriculares Optativos Livres: 128 hrs

Prazos para Conclusão em Períodos Letivos: Mínimo 8 Médio 8 Máximo 12

Carga Horária por Período Letivo: Mínima 64 hrs, Média 320 hrs, Máxima 448 hrs

1º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0070 FUNDAMENTOS DA ADMINISTRAÇÃO - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0088 )

ED0071 METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTÍFICO I
- 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0095 )

ED0219 PRINCÍPIOS DE SECRETARIADO - 64h (4cr) -
1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0099 )

HD0010 SOCIOLOGIA - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HD0957 )

ICA1660 INTRODUÇÃO A FILOSOFIA - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA

CH Total: 320hrs.    

2º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0220 TÉCNICAS DE SECRETARIADO - 64h (4cr) - 1
período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0219 ) ( ED0101 )

EE0094 INTRODUÇÃO A ECONOMIA - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA

HB0040 LÍNGUA PORTUGUESA I - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HB0868 )

HF0151 PSICOLOGIA APLICADA AO TRABALHO I -
64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA

CH Total: 256hrs.    

3º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

CC0218 FUNDAMENTOS DE ESTATÍSTICA - 64h (4cr)
- 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( CC0260 )

HB0041 LÍNGUA PORTUGUESA II - 64h (4cr) - 1
período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HB0040 ) ( HB0873 )

https://si3.ufc.br/sigaa/graduacao/coordenador.jsf


0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

CH Total: 128hrs.    

4º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0066 GESTÃO DE PESSOAS - 64h (4cr) - 1 período
letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HF0151 ) ( ED0052 )

ED0067 GESTÃO DE EVENTOS - 64h (4cr) - 1 período
letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0220 ) ( ED0150 )

ED0222 DIREITO ADMINISTRATIVO - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( DB0004 )

EH0306 CONTABILIDADE GERAL - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( EH0316 )

CH Total: 256hrs.    

5º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0068 GESTÃO SECRETARIAL - 64h (4cr) - 1 período
letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0220 )

ED0081 TÓPICOS ESPECIAIS DO DIREITO PRIVADO -
64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0097 )

ED0182 GESTÃO DE SISTEMAS DE INFORMAÇÃO -
64h (4cr) - 1 período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0152 )

CH Total: 192hrs.    

6º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0125 ADMINISTRAÇÃO ESTRATÉGICA - 64h (4cr)
- 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0070 )

ED0225 ESTÁGIO SUPERVISIONADO - 128h (8cr) - 1
período letivo

64h aula 
64h lab. 
0h ead 
0h ext.

ESTÁGIO OBRIGATÓRIA ( ED0070 E ED0068 )

EH0318 MATEMÁTICA FINANCEIRA - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA

HL0010 INGLÊS PARA NEGÓCIOS I - 64h (4cr) - 1
período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HL0777 OU HC0777
)

CH Total: 320hrs.    

7º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0156 ADMINISTRAÇÃO E ANÁLISE FINANCEIRA E
ORÇAMENTÁRIA - 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA

ED0224 METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTÍFICO
II - 64h (3cr) - 1 período letivo

51h aula (3cr) 
13h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( ED0071 )

HL0011 INGLÊS PARA NEGÓCIOS II - 64h (4cr) - 1
período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HL0010 ) ( HL0778 OU HC0778
)

CH Total: 192hrs.    

8º Semestre

Componente Curricular CH Detalhada Tipo Natureza Pré-Requisitos Equivalencias Co-Requisitos

ED0012 ADMINISTRAÇÃO MERCADOLÓGICA I - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0115 )

ED0021 DIVERSIDADE NAS ORGANIZAÇÕES - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 

DISCIPLINA OPTATIVA



0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

ED0022 ÉTICA EMPRESARIAL E PROFISSIONAL - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0023
RESPONSABILIDADE SOCIAL E
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL - 64h (4cr)
- 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0024 EMPREENDEDORISMO - 64h (4cr) - 1 período
letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0072 MODELOS DE GESTÃO - 64h (4cr) - 1 período
letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0035 )

ED0128 DESENVOLVIMENTO GERÊNCIAL - 64h (4cr)
- 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0153 )

ED0132 CULTURA E MUDANCA ORGANIZACIONAL -
64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0160 COMERCIO EXTERIOR - 64h (4cr) - 1 período
letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0162 DIDÁTICA EM SECRETARIADO - 64h (4cr) - 1
período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0163 INTELIGÊNCIA COMPETITIVA DAS
ORGANIZACOES - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0164 LEGISLAÇÃO SOCIAL E TRABALHISTA - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0112 )

ED0181 ORGANIZAÇÕES: SISTEMAS, ESTRUTURAS E
GESTÃO - 64h (4cr) - 1 período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0059 )

ED0196 GESTÃO DO CONHECIMENTO - 64h (4cr) - 1
período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0197 GESTÃO DA QUALIDADE - 64h (4cr) - 1
período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0199 ADMINISTRAÇÃO DE SERVIÇOS - 64h (4cr) -
1 período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0200
AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO
ORGANIZACIONAL - 64h (4cr) - 1 período
letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0213 GESTÃO DA CADEIA DE SUPRIMENTOS - 64h
(4cr) - 1 período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( ED0135 OU ED0159
)

ED0218 CONSULTORIA EM SECRETARIADO
EXECUTIVO - 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0221 TÓPICOS ESPECIAIS EM SECRETARIADO
EXECUTIVO - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0223 CERIMONIAL, PROTOCOLO E ETIQUETA -
64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

EE0097 ECONOMIA BRASILEIRA - 64h (4cr) - 1
período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

EF0427 ECONOMIA DO SETOR PÚBLICO - 64h (4cr) -
1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA



HC0002 LÍNGUA FRANCESA PARA FINS ESPECIFICOS
I - 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0003 LÍNGUA ITALIANA PARA FINS ESPECIFICOS I
- 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0005 LÍNGUA ESPANHOLA PARA FINS
ESPECIFICOS I - 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0010 LÍNGUA ESPANHOLA PARA FINS
ESPECIFICOS II - 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA ( HC0005 )

HC0060 FRANCES I: LÍNGUA E CULTURA - 64h (4cr)
- 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0087 ALEMÃO I: LÍNGUA E CULTURA - 64h (4cr) -
1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0114 ITALIANO I: LÍNGUA E CULTURA - 64h (4cr)
- 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HC0141 ESPANHOL I: LÍNGUA E CULTURA - 64h (4cr)
- 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HD0706 INTRODUÇÃO A CIÊNCIA POLÍTICA - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HD0755 INTRODUÇÃO A CIÊNCIA POLÍTICA - 96h
(6cr) - 1 período letivo

96h aula (6cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HJ0003 HISTÓRIA DOS REGISTROS DO
CONHECIMENTO - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HJ0004 TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO I - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HJ0007 TEORIA E PRÁTICA DA LEITURA - 64h (4cr) -
1 período letivo

32h aula (2cr) 
32h lab. (2cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HJ0013 FONTES GERAIS DE INFORMAÇÃO - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HJ0032 RECUPERAÇÃO DA INFORMAÇÃO - 64h (4cr)
- 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HL0001 LÍNGUA INGLESA PARA FINS ESPECÍFICOS I
- 64h (4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HL0033 INGLÊS I: LÍNGUA E CULTURA - 64h (4cr) -
1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

HLL0077 LÍNGUA BRASILEIRA DE SINAIS - LIBRAS -
64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ICA2020 INTRODUÇÃO A COMUNICAÇÃO - 64h (4cr) -
1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

PC0346 EDUCAÇÃO AMBIENTAL: TEMAS
TRANSVERSAIS - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

PC0353 EDUCAÇÃO EM DIREITOS HUMANOS - 64h
(4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

PD0074 HISTÓRIA DOS AFRODESCENDENTES NO
BRASIL - 64h (4cr) - 1 período letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 

DISCIPLINA OPTATIVA



0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

PD0075
COSMOVISÃO AFRICANA E CULTURA DOS
AFRODEC NO BRASIL - 64h (4cr) - 1 período
letivo

64h aula (4cr) 
0h lab. (0cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

PRG0005
DIFERENÇA E ENFRENTAMENTO
PROFISSIONAL NAS DESIGUALDADES
SOCIAIS - 64h (4cr) - 1 período letivo

0h aula (0cr) 
0h lab. (0cr) 
64h ead (4cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OPTATIVA

ED0155 COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL - 64h
(4cr) - 1 período letivo

48h aula (3cr) 
16h lab. (1cr) 
0h ead (0cr) 
0h ext. (0cr)

DISCIPLINA OBRIGATÓRIA ( HF0151 ) ( ED0108 )

ED0226 MONOGRAFIA EM SECRETARIADO - 128h
(8cr) - 1 período letivo

64h aula 
64h lab. 
0h ead 
0h ext.

TRABALHO DE
CONCLUSÃO DE
CURSO

OBRIGATÓRIA ( ED0071 E ED0224 )

SEC0002 ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 128h (8cr)
- 1 período letivo

0h aula 
128h lab. 
0h ead 
0h ext.

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES OBRIGATÓRIA

CH Total: 3360hrs.    
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